30 de Junio de 2021.

Licenciado

Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado licenciado Flores:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe mensual conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios
Técnicos No. DGDCFC-029-102-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No. 290-2021, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie:
BOBD59BA Nimero de DTE: 1969768684, correspondiente al periodo de! 1 al 30 de
junio de 2021,

Actividades Realizadas:

1. Apoyar en recibir, archivar, dar seguimiento y llevar registro de la
correspondencia recibida y emitida por la Direccién de Vinculacion
Institucional

2. Apoyar en llevar registro y control fisico y digital del archivo de la Direccion
de Vinculacion Institucional.

3. Apoyar con la atencion de los beneficiarios internos y externos que visitan las
oficinas de la Direccién de Vinculacion institucional.

4. Apoyar con tomar nota en las reuniones internas y externas generadas por
la Direccion de Vinculacion Institucional




Resultados:

1. Se apoyd en recibir, enviar, archivar y dar seguimiento a las diferentes
correspondencias dirigidas hacia la Direccién de Vinculacion Institucional.

2. Se apoyd en la actualizacion, regisiro y resguardo de los diferentes
documentos del archivo en digital y fisicos de la Direccién de Vinculacion
[nstitucional.

3. Se apoyé en la atencidn y buen servicio de varios beneficiarios que visitaban
las oficinas de la Direccion de Vinculacion Institucional.

4, Se apoyo en tomar notas y agendar sobre las diferentes actividades en las
diferentes reuniones organizadas por la Direccion de Vinculacion
Institucional.
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Direceién General de Desarrollo Cultural
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